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	Kính gửi:
	

- Thủ trưởng các cơ quan chuyên môn, tổ chức hành chính phường;
- Các đơn vị sự nghiệp trực thuộc UBND phường.



Sau khi thành lập các phòng chuyên môn, tổ chức hành chính và các đơn vị sự nghiệp đã tham mưu Ủy ban nhân dân phường ban hành quy định chức năng nhiệm vụ, quyền hạn và tổ chức bộ máy theo quy định[footnoteRef:1]; tuy nhiên, hiện nay có các quy định mới đã bổ sung chức năng, nhiệm vụ của các cơ quan, đơn vị; để kịp thời ban hành quy định chức năng nhiệm vụ, quyền hạn và tổ chức bộ máy của các cơ quan, đơn vị theo quy định hiện hành; Ủy ban nhân dân phường giao: [1:  Quyết định số 451/QĐ-UBND ngày 28/8/2025 Ban hành chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn, tổ chức bộ máy Phòng kinh tế, hạ tầng và đô thị; Quyết định số 452/QĐ-UBND ngày 28/8/2025 Ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Trung tâm phục vụ hành chính công phường Nam Hồng Lĩnh; Quyết định số 460/QĐ-UBND ngày 31/8/2025 Ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và tổ chức bộ máy của Văn phòng Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân phường Nam Hồng Lĩnh; Quyết định số 467/QĐ-UBND ngày 31/8/2025 Ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và tổ chức bộ máy của phòng Văn hóa - Xã hội; Quyết định số 403/QĐ-UBND ngày 25/3/2026 Ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ và quyền hạn của Trung tâm Dịch vụ tổng hợp phường Nam Hồng Lĩnh; Quyết định số 403/QĐ-UBND ngày 31/7/2026 Ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Trạm Y tế phường Nam Hồng Lĩnh.] 

1. Trưởng các phòng chuyên môn, tổ chức trực thuộc UBND phường 
Trên cơ sở các Nghị định, Thông tư, quy định của Bộ, ngành, Trung ương và quy định các cơ quan cấp tỉnh hướng dẫn về vị trí, chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và tổ chức bộ máy các cơ quan chuyên môn, đơn vị sự nghiệp thuộc Ủy ban nhân dân cấp xã; Các phòng chuyên môn, đơn vị thuộc UBND phường chủ động xây dựng dự thảo quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và tổ chức bộ máy của cơ quan, đơn vị mình trình UBND phường ban hành theo quy định.
2. Thời gian hoàn thành
- Đối với các phòng chuyên môn, tổ chức hành chính trực thuộc hoàn thành dự thảo quy định chức năng, nhiệm vụ trình UBND phường ban hành trước ngày 30/9/2026.
- Đối với các đơn vị sự nghiệp hoàn thành dự thảo quy định chức năng, nhiệm vụ xin ý kiến các cơ quan chuyên môn quản lý nhà nước trên các lĩnh vực, ngành trước ngày 25/9/2025; sau khi lấy ý kiến tổng hợp, bổ sung gửi dự thảo về phòng Văn hóa - Xã hội để xem xét trình UBND phường theo quy định.
Yêu cầu các cơ quan, đơn vị triển khai thực hiện kịp thời, đảm bảo đúng quy định./.


	Nơi nhận:			                                  
- Như trên; 
- Sở Nội vụ (báo cáo); 
- Thường trực: Đảng ủy, HĐND phường;                                                                                  
- Chủ tịch, các PCT UBND phường;
- Trang thông tin điện tử phường;
- Lưu: VT, VHXH.
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