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	       ỦY BAN NHÂN DÂN
PHƯỜNG NAM HỒNG LĨNH
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


	Số:          /UBND-VHXH

V/v hướng dẫn sắp xếp, kiện toàn 
nhân sự người tham gia hoạt động ở 
tổ dân phố; rà soát, sắp xếp, kiện toàn 
Tổ liên gia trên địa bàn phường

	Nam Hồng Lĩnh, ngày         tháng      năm 2026


         
               
	Kính gửi: 
	
[bookmark: _GoBack]- Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam phường;
- Các phòng chuyên môn thuộc UBND phường;
- Các Hội quần chúng trên địa bàn phường;
- Bí thư Chi bộ các tổ dân phố; 
- Tổ trưởng các tổ dân phố; 
- Ban Công tác Mặt trận các tổ dân phố.



Thực hiện Nghị quyết số 03/2026/NQ-HĐND của HĐND tỉnh quy định mức phụ cấp, việc kiêm nhiệm và mức phụ cấp kiêm nhiệm chức danh người hoạt động không chuyên trách ở thôn, tổ dân phố; số lượng, chức danh, mức hỗ trợ và mức phụ cấp kiêm nhiệm đối với các chức danh tham gia hoạt động ở thôn, tổ dân phố trên địa bàn tỉnh Hà Tĩnh; căn cứ tình hình thực tế sau khi sắp xếp, tổ chức lại các tổ dân phố trên địa bàn phường;
Để đảm bảo triển khai thực hiện đồng bộ về tổ chức, hoạt động của tổ dân phố và bảo đảm điều kiện hưởng phụ cấp đối với các chức danh tham gia hoạt động ở tổ dân phố kịp thời theo quy định, Ủy ban nhân dân phường hướng dẫn thực hiện một số nội dung như sau:
I. CÔNG NHẬN NGƯỜI THAM GIA HOẠT ĐỘNG Ở TỔ DÂN PHỐ
1. Sắp xếp, kiện toàn nhân sự người tham gia hoạt động ở tổ dân phố
- Căn cứ điểm c khoản 3 Điều 6 Nghị định số 185/2026/NĐ-CP của Chính phủ quy định: “Căn cứ quy định của Hội đồng nhân dân cấp tỉnh về số lượng, chức danh người tham gia hoạt động ở thôn, tổ dân phố, Trưởng thôn, Tổ trưởng Tổ dân phố lựa chọn người tham gia hoạt động ở thôn, tổ dân phố sau khi thống nhất với Bí thư Chi bộ, Trưởng ban Công tác Mặt trận ở thôn, tổ dân phố. Ủy ban nhân dân cấp xã quyết định công nhận và cho thôi làm người tham gia hoạt động ở thôn, tổ dân phố”.
Hiện nay, Hội đồng nhân dân tỉnh Hà Tĩnh đã ban hành Nghị quyết số 03/2026/NQ-HĐND quy định mức phụ cấp, việc kiêm nhiệm và mức phụ cấp kiêm nhiệm chức danh người hoạt động không chuyên trách ở thôn, tổ dân phố; số lượng, chức danh, mức hỗ trợ và mức phụ cấp kiêm nhiệm đối với các chức danh tham gia hoạt động ở thôn, tổ dân phố trên địa bàn tỉnh Hà Tĩnh; cụ thể: tại khoản 2 Điều 5 quy định: “có 07 chức danh tham gia hoạt động ở thôn, tổ dân phố trên địa bàn tỉnh, gồm: chức danh tham gia hoạt động hỗ trợ Bí thư chi bộ và Trưởng thôn/Tổ trưởng tổ dân phố; chức danh tham gia hoạt động ở Chi đoàn Thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh; chức danh tham gia hoạt động ở Chi hội Phụ nữ; chức danh tham gia hoạt động ở Chi hội Nông dân; chức danh tham gia hoạt động ở Chi hội Cựu chiến binh; chức danh tham gia hoạt động ở các tổ chức xã hội và các nhiệm vụ khác; chức danh tham gia hoạt động ở Tổ liên gia.”
- Quy trình, tiêu chuẩn của các chức danh tham gia hoạt động ở tổ dân phố:
+ Các chức danh tham gia hoạt động: hỗ trợ Bí thư chi bộ và Tổ trưởng tổ dân phố; Chi đoàn Thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh; Chi hội Phụ nữ; Chi hội Nông dân; Chi hội Cựu chiến binh; các tổ chức xã hội và các nhiệm vụ khác: Thực hiện theo quy định và Điều lệ hội, các quy định của pháp luật có liên quan và các hướng dẫn của hội cấp trên.
Tổng số lượng người tham gia hoạt động ở các chức danh nêu trên không quá 12 người/tổ dân phố.
+ Chức danh tham gia hoạt động ở Tổ liên gia thực hiện theo hướng dẫn tại mục II Công văn này.
- Việc kiêm nhiệm và hưởng phụ cấp: 
Chức danh tham gia hoạt động ở tổ dân phố được kiêm nhiệm chức danh tham gia hoạt động khác ở tổ dân phố và được hưởng 100% mức hỗ trợ của chức danh kiêm nhiệm. Một người chỉ được kiêm nhiệm tối đa 02 chức danh và bảo đảm hoàn thành tốt nhiệm vụ ở các vị trí được giao.
Trường hợp có nhiều người cùng thực hiện nhiệm vụ của 01 chức danh tại thì chỉ tính một mức hỗ trợ theo chức danh cho tất cả những người tham gia chức danh đó.
2. Hồ sơ đề nghị công nhận
Sau khi các chi hội, chi đoàn, tổ chức xã hội được cơ quan có thẩm quyền ban hành quyết định thành lập, sắp xếp, kiện toàn và thống nhất nhân sự; Tổ trưởng tổ dân phố gửi danh sách về UBND phường (qua phòng Văn hóa - Xã hội) để ban hành quyết định công nhận người tham gia hoạt động ở tổ dân phố kịp thời theo quy định. 
II. HƯỚNG DẪN RÀ SOÁT, SẮP XẾP, KIỆN TOÀN TỔ LIÊN GIA
1. Mục đích, yêu cầu
Kiện toàn, sắp xếp lại Tổ liên gia phù hợp với quy mô dân số, địa bàn quản lý, bảo đảm thuận lợi trong công tác tự quản ở cộng đồng dân cư;
Bảo đảm việc thành lập, sắp xếp Tổ liên gia thực hiện đúng quy định của pháp luật, phù hợp với điều kiện thực tế của từng tổ dân phố;
Việc bố trí các chức danh tham gia hoạt động ở Tổ liên gia phải bảo đảm tinh gọn, hiệu quả, đáp ứng yêu cầu quản lý, đồng thời làm căn cứ để thực hiện chế độ, chính sách theo quy định.

2. Nội dung thực hiện
a) Rà soát, sắp xếp lại Tổ liên gia
- Các Tổ dân phố tổ chức rà soát toàn bộ hiện trạng số lượng Cụm dân cư, Tổ liên gia hiện có; đánh giá quy mô hộ gia đình, điều kiện địa lý, đặc điểm dân cư, khả năng quản lý, hiệu quả hoạt động, trên cơ sở đó đề xuất phương án: 
+ Giữ nguyên đối với các Tổ liên gia hoạt động ổn định, phù hợp.
+ Sáp nhập, chia tách hoặc thành lập mới đối với các Tổ liên gia chưa phù hợp với tình hình thực tế sau khi thực hiện sắp xếp, tổ chức lại tổ dân phố.
- Việc sắp xếp, kiện toàn phải bảo đảm tính liên kết địa bàn, thuận lợi trong sinh hoạt cộng đồng, công tác tuyên truyền, vận động Nhân dân và triển khai các nhiệm vụ ở cơ sở.
b) Kiện toàn nhân sự Tổ liên gia
Sau khi hoàn thành việc sắp xếp, kiện toàn Tổ liên gia, các tổ dân phố thống nhất nhân sự tham gia hoạt động ở từng Tổ liên gia và gửi hồ sơ về UBND phường theo quy định.
Việc lựa chọn nhân sự Tổ trưởng Tổ liên gia cần bảo đảm người có uy tín, trách nhiệm và khả năng tổ chức thực hiện nhiệm vụ tại địa bàn.
c) Hồ sơ đề nghị công nhận
Các Tổ dân phố lập hồ, gồm:
- Báo cáo kết quả rà soát, đề xuất phương án sắp xếp, kiện toàn Tổ liên gia; 
- Danh sách Tổ liên gia sau khi sắp xếp;  
- Danh sách nhân sự Tổ liên gia; 
- Biên bản họp Tổ dân phố hoặc Tổ liên gia (nếu có);  
- Các tài liệu liên quan khác (nếu có).
3. Chế độ phụ cấp của chức danh tham gia hoạt động ở Tổ liên gia
Theo khoản 2 Điều 5 Nghị quyết số 03/2026/NQ-HĐND của HĐND tỉnh: chức danh tham gia hoạt động ở Tổ liên gia thuộc tổ dân phố có từ 1.000 hộ gia đình trở lên; tổ dân phố thuộc đơn vị hành chính cấp xã trọng điểm về quốc phòng theo quyết định của cơ quan có thẩm quyền được hưởng phụ cấp bằng 1,0 lần mức lương cơ sở/tháng/tổ dân phố; tổ dân phố còn lại được hưởng phụ cấp bằng 0,9 lần mức lương cơ sở/tháng/tổ dân phố.
Theo Quyết định số 5458/QĐ-BQP ngày 29/10/2025 của Bộ trưởng Bộ Quốc phòng về công nhận cấp xã trọng điểm về quốc phòng thì “Phường Nam Hồng Lĩnh được công nhận là phường trọng điểm về quốc phòng vì địa bàn có cơ sở Kinh tế, Văn hóa - Xã hội, Quốc phòng - An ninh trọng yếu”.
Việc chi trả phụ cấp được thực hiện sau khi việc thành lập, sắp xếp, kiện toàn nhân sự Tổ liên gia được cấp có thẩm quyền xem xét, quyết định theo đúng quy định.
III. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
1. Các tổ dân phố
- Bí thư Chi bộ, Tổ trưởng Tổ dân phố, Trưởng ban Công tác Mặt trận phối hợp các tổ chức liên quan chủ trì tổ chức họp, thống nhất phương án sắp xếp, kiện toàn nhân sự Tổ liên gia và các tổ chức khác phù hợp với tình hình thực tế của địa bàn; 
- Thực hiện công tác tuyên truyền, vận động Nhân dân tạo sự đồng thuận trong quá trình triển khai; lựa chọn, giới thiệu nhân sự tham gia hoạt động ở Tổ liên gia bảo đảm tiêu chuẩn, điều kiện theo quy định;
- Lập đầy đủ hồ sơ theo hướng dẫn tại Mục 2.I và Mục 2.II của Công văn này và gửi về UBND phường (qua đồng chí Đồng Thị Quỳnh Trâm, chuyên viên Phòng Văn hóa - Xã hội) trước ngày 12/7/2026 để tổng hợp, tham mưu UBND phường báo cáo các cơ quan có liên quan xem xét, quyết định. 
2. Phòng Văn hóa - Xã hội
Chủ trì tiếp nhận hồ sơ do các tổ dân phố gửi đến; kiểm tra, hướng dẫn hoàn thiện hồ sơ.
Tổng hợp kết quả rà soát, sắp xếp, kiện toàn các chức danh tham gia hoạt động ở thôn, tổ dân phố; tham mưu UBND phường xem xét, quyết định hoặc báo cáo cấp có thẩm quyền theo quy định.
Theo dõi, đôn đốc, hướng dẫn các Tổ dân phố trong quá trình triển khai thực hiện; kịp thời tham mưu UBND phường giải quyết những khó khăn, vướng mắc phát sinh.
3. Phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị
Phối hợp các cơ quan, đơn vị liên quan tham mưu bố trí kinh phí phụ cấp đối với các chức danh tham gia hoạt động ở tổ dân phố sau khi được cấp có thẩm quyền quyết định theo đúng quy định hiện hành.
4. Văn phòng HĐND và UBND phường
Phối hợp các cơ quan, đơn vị liên quan tổ chức chi trả phụ cấp kịp thời đối với các chức danh tham gia hoạt động ở tổ dân phố thuộc thẩm quyền chi trả sau khi được cấp có thẩm quyền quyết định theo đúng quy định hiện hành.
5. Đề nghị Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam phường
Tiếp tục chỉ đạo, hướng dẫn việc kiện toàn các tổ chức chính trị - xã hội tại tổ dân phố mới sau sắp xếp đảm bảo kịp thời, đúng quy định.
6. Các tổ chức Hội xã hội, hội quần chúng trên địa bàn
Triển khai kiện toàn các tổ chức xã hội trực thuộc tại các dân phố mới sau sắp xếp đảm bảo kịp thời, đúng quy định.
Yêu cầu các cơ quan, đơn vị, Tổ dân phố nghiêm túc triển khai thực hiện, bảo đảm tiến độ, chất lượng và đúng quy định của pháp luật; trong quá trình triển khai nếu có khó khăn, vướng mắc, kịp thời phản ánh về UBND phường (qua Phòng Văn hóa - Xã hội) để được hướng dẫn, giải quyết./.

	Nơi nhận:
- Như trên;
- Thường trực: Đảng ủy, HĐND phường;
- Chủ tịch, các PCT UBND phường;
- Ban Thường trực UBMMTQ phường;
- Ban Xây dựng Đảng;
- Các phòng chuyên môn, đơn vị UBND phường;
- Trang thông tin điện tử phường;
- Lưu: VT, VHXH.
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