UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG NAM HONG LINH Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 80 /TB-UBND Nam Hong Linh, ngay 23 thdng 3 nam 2026
THONG BAO

V& viéc thwe hién trinh tw, thi tuc bo nhiém
Giam doc Trung tim Phuc vu hanh chinh cong phuong

Cin ¢t Quy dinh s6 377-QB/TW ngay 08/10/2025 cta Bo Chinh tri vé phan
cap quan 1y can b va quy hoach, b6 nhiém, gidi thiéu Gng cir, tam dinh chi cong
tac, cho thoi giit chtrc vu, tir chirc, mién nhiém ddi véi can bo;

Can cur cac Nghi dinh ctia Chinh phua: 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 quy
dinh vé tuyén dung, sit dung va quan 1y cong chirc; so 334/2025/ND-CP ngay
21/12/2025 quy dinh tiéu chuan chtrc danh céng chirc lanh dao, quan 1y trong co quan
hanh chinh nha nuéc; s 361/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 quy dinh vé vi tri viéc
lam cong chirc; s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 vé thuc hién thi tuc hanh chinh
theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai Bo phan Mot cira va Cong Dich vu cong
qudc gia; sb 367/2025/ND-CP ngay 31/12/2025 stra d6i Nghi dinh 118/2025/ND-CP
thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai BG phan Mot
ctra va Cong Dich vu cong qudc gia.

Can ctr cac Thong tu cua BO Noi vu: s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022
hudng dan vé vi tri viéc lam cong chirc 1anh dao, quan 1y; nghiép vu chuyén mon ding
chung; hd trg, phuc vu trong co quan, t6 chirc hanh chinh va vi tri viéc 1am chirc danh
nghé nghiép chuyén mon ding chung; hd trg, phuc vu trong don vi su nghiép cong
1ap; s6 06/2024/TT-BNV ngay 28/6/2024 sira d6i, b sung mot sé diéu ctia Thong tu
s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 ctia B6 Noi vu;

Can ctr Quy dinh s6 09-QB/TU ngay 12/01/2026 cua Tinh iy vé phan cap quan
1y can bd va quy hoach, bo nhiém, gidi1 thiéu can bd g ctr, tam dinh chi cong tac,
cho théi giit chirc vu, tir chirc, mién nhiém dbi voi can bo;

Can ctr Quyét dinh s6 2688/QD-UBND ngay 30/10/2025 ctia UBND tinh vé
viéc phé duy¢t tam thoi vi tri vige lam can b, cong chirc thugc HDND-UBND cép Xa
trén dia ban tinh Ha Tinh;

Can ctr Quy ché lam viéc s6 01-QC/PU ngay 01/7/2025 ctia Ban Chap hanh
Dang b phuong nhiém ky 2025-2030;

Thuc hién Két luin sé 52-KL/PU ngay 05/3/2026 ctia Pang ty phudng Nam
Hong Linh vé két luan ctia Ban Thuong vu Dang Gy phuong vé chi truong cong tac
can bo;

Trén co s& cac vin ban quy dinh, hudéng dan va tinh hinh thyc tién, UBND
phudng thong nhat mot s6 ndi dung vé co cau, sd luong, diéu kién, tiéu chuan, quy
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trinh gi6i thiéu nhan sy dé bd nhiém Giam ddc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
phudng cu thé nhu sau:

A. V& co ciu, s6 lwgng, tiéu chuan, diéu kién bé nhiém

I. Co cau, s6 lrong: B6 nhiém 01 Giam déc Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong phuong.

II. Tiéu chuin, di¢u ki¢n bo nhi¢m'

1. Bao dam tiéu chudn chung theo quy dinh cua Dang, ctia phap lut va tiéu chuan
cu thé ctia chirc vu bd nhiém theo quy dinh cua co quan co thAm quyén.

2. Nhén su tir ngudn: Cap pho ciia cac co quan chuyén trach tham muu, gitp viée
Pang ty, Uy ban nhan dan phuong; Pho Chu tich Uy ban Mt tran T qudc phudng; Pho
cac ban ctia Hi dong nhan dan phudng.

3. C6 thoi gian giit chirc vu dang dam nhiém hodc chirc vu twong duong t6i thiéu
14 01 nam (12 thang), néu khong lién tyc thi duoc cong don (chi cong don déi véi thoi
gian giit chirc vu tuong duong), trir trudng hop duge bd nhiém lan dau. Truong hop dic
biét do cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

4. Co ho so, 1y lich c4 nhan dugc xac minh, cd ban ké khai tai san, thu nhap theo
quy dinh.

5. Diéu kién vé tudi bo nhiém:

a) Cong chirc duge dé nghi bd nhiém lan dau giir chirc vy quan Iy hodc dé nghi bo
nhiém giit chirc vu quan 1y cao hon thi phai di tudi dé cong tac tron thoi han bo nhiém.

Truong hop dic biét do cap co tham quyén xem xét, quyét dinh;

b) Cong chirc duoc bd nhiém giit chirc vu méi twong duong hodc thap hon chirc
vu dang gift thi khong tinh tudi bo nhiém theo quy dinh tai diém a khoan nay.

6. Co du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chuce trach duoc giao.

7. Khong thudc cac truong hop bi cdm dam nhiém chirc vu, khong dang trong
thoi han xr Iy ky luat, dang bi khoi td, diéu tra, truy t6, xét xir, khong trong thoi gian
thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ctia Pang va cta phap
luat.

8. Cong chire bi ky luat trong thoi gian git chie vu thi khong bo nhiém, gidi
thi¢u img ctr vao chirc vu cao hon trong thoi han theo quy dinh cua Pang va cua
phap luat.

I11. Piéu Kién, tiéu chuan, ning lwe cu thé (Pap ung tiéu chuan quy dinh tai
Muc 1 Chuong II Nghi dinh s6 334/2025/ND-CP va Diéu 27 Nghi dinh sé
334/2025/ND-CP):

! Nghi dinh s6 334/2025/ND-CP ngay 21/12/2025 ctia Chinh pha quy dinh tiéu chuén chirc danh cong chirc lanh dao,
quan ly trong co quan hanh chinh nha nudc
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1. Do tudi bd nhiém: Coéng chirc duge dé nghi bd nhiém thi tudi bd nhiém
phai con du 05 nam cong tac (60 thang) tinh tir khi thuc hién quy trinh bd nhiém;

2. Trinh d6 dao tao chuyén mén, boi dudng: C6 bang tot nghiép Pai hoc trd 1én;
trinh @6 chuyén mon, nghi€p vu phu hop voi nganh, linh vuc cong tac;

3. Trinh d6 1y ludn chinh tri: C6 bang tt nghiép trung cap 1y luan chinh tri tre
1én hodc ¢ gidy xac nhan twong dwong trinh d6 trung cap 1y luan chinh tri cta co
quan c6 tham quyén;

4. Trinh dd tin hoc, ngoai ngtt: C6 kha ndng img dung cong nghé thong tin
trong thuc hién cadc nhiém vu va c6 kha nang stir dung ngoai ngir trong mot s6 nhiém
vu cu thé duogc giao.

5. Nam vitng ndi dung quan 1y nha nuée, chu truong, chinh sach, phap luét
v€ nganh, linh vyc quan ly; thanh thao chuyén moén, nghiép vu thudc linh vuc dugc
phan cong phu trach.

6. C6 nang lyc tham muu xay dung va trién khai thuc hién c6 hiéu qua van
ban quy pham phap luat, chuong trinh, ké hoach cong tac nhi¢m ky va héng nam cua
nganh, linh vyc; t6 chuc thyc hién chinh sach, phap luat vé nganh, linh vuc hoac
nhiém vy dugc giao; tham muu thuc hién kiém tra, xir Iy theo quy dinh cua phap
luét trén dia ban; dé xuit hodc truc tiép giai quyét cac kién nghi, khiéu nai, t6 cdo
cua to chirc va cong dan thudc tham quyén. Co6 nang lyc lanh dao, quan 1y, di€u
hanh, phoi hgp hoat dong; st dung, ddnh gia hi¢u qua cong chirc thudc tham quyén,
ding quy dinh; gitt viing ky luat, ky cuong hanh chinh, phong, chong tham nhiing,
lang phi, ti€u cuc trong ndi bg.

7. Kinh nghiém cong tac: Pa kinh qua va hoan thanh tot nhiém vu ¢ chirc
danh Pho Trudng phong va tuong dwong thudc cap xi hodc Pho Trudng phong va
tuong duong thudc chi cuc thude sé trd 1€n hodc c6 thoi gian cong tac lién tuc trong
nganh, linh vyc tr du 04 ndm trd 1€n.

8. Phai ¢6 it nhat 03 nim lién ké trudc thoi diém bd nhiém duge danh gia, xép
loai dang vién, cong chirc hoan thanh tot nhiém vu tro 1én.

B. Trinh tu, thii tuc bé nhiém

I. Chii trwong bo nhiém

UBND phuong c6 van ban trinh Ban Thuong vu Pang uy phuong xin chu
truong bo nhiém.

Sau khi c6 vin ban ctia Ban Thuong vu Pang tuy dong ¥ vé chi truong bd
nhiém, UBND phuong xem xét, quyét dinh vé chu truong bé nhiém va phai hoan
thanh viéc thyc hién quy trinh nhan su theo quy dinh. Truong hop c6 vudéng méc thi
phai bao cao Ban Thuong vu Bang tty phuong xem xét, chi dao.

Can ctr Két luan s6 52-KL/PU ngay 05/3/2026 cua Dang ty phuong Nam
Hong Linh vé két luan ctia Ban Thuong vu Dang Gy phuong vé chi truong cong tac
can bo; chic vu Giam déc Trung tam Dich vu té)ng hop phuong dugc thuc hi¢n tur
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ngudn nhan su: cAp phé cua cac co quan chuyén trach tham muu gitp viéc Pang uy,
Uy ban nhan dan phuong; Phé Chu tich Uy ban Mat tran T6 qubc phuong, Pho cac
ban HDND phuong du diéu kién, tiéu chuan.

II. Thye hién quy trinh bé nhiém

Quy trinh bd nhiém gdm 04 budc; cac hoi nghi chi duge tién hanh khi c6 it
nhét 2/3 s6 nguoi dugc tri€u tap cd mat. Thanh phén triéu tap thuc hién theo quy
dinh tai muc nay.

Ty 1& phiéu gi6i thiéu duoc tinh trén tong sd ngudi triéu tap. Phiéu gi6i thiéu
nhan sy bo nhiém tai cac budce 1, budce 2, bude 3, bude 4 do Ban T6 chire hdi nghi
phat hanh, c6 déng dau treo ctia UBND phudng; ndi dung hoi nghi va két qua kiém
phiéu tai cac budc niy duoc ghi thanh bién ban. S6 phiéu gidi thiéu nhan sy duoc
chuan bi theo s6 lwong thanh phan triéu tp va dugc phat theo sd lugng ngudi co
mit. Pai dién Phong Vin hoa - X hoi tham du cac bude nhung khéng bo phiéu (trir
truong hop thudc thanh phan bo phiéu).

Buwéc 1: Hoi nghi tap thé lanh dao:

Trén co s& chu truong bo nhiém, yéu cau nhiém vu ctia UBND phuong, Chu
tich UBND phuodng chu tri ciing tap thé lanh dao ra soat, théng nhat vé co cau, tiéu
chuan, diéu kién, quy trinh nhan sy; xem x¢t danh sach tat ca nhitng can bo, cong
chtrc 13 cdp pho cua cic co quan chuyén trach tham muu gitp viéc Pang uy, Uy ban
nhan dan phudng; Phé Chu tich Uy ban Mit tran T qudc phudng, Pho cac ban HDND
phuodng; ra soat két qua danh gia, nhan xét ddi v6i timg nhén sy trong danh sach va
thong qua danh sach nhan sy dap tGng tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh dé gidi
thiéu & bude tiép theo. Danh sach nhan sy dugc gidi thiéu phai dap Gng cac tiéu
chuan, diéu kién theo quy dinh cua Pang, ctia phap luat va phu hop véi chi truong
b6 nhiém.

Nguyén tic gid1 thiéu va lya chon: Mdi thanh vién tham du hoi nghi gioi thiéu
01 nguoi cho chirc vu Giam ddc Trung tim Phyc vy hanh chinh cong phudng; nguoi
nao dat s phiéu dong ¥ cao nhét trén 50% tong sd nguoi duoc triéu tap thi dugc lya
chon. Trudong hop khong co ngudi nio dat trén 50% sé phiéu gidi thiéu thi chon tat
ca ngudi c6 sb phiéu gidi thicu dat tir 30% trd 1én dé gidi thidu & budc tiép theo.
Truong hop khong c¢6 ngudi dat s6 phiéu 30% trd 1én thi khong tiép tuc thuc hién va
béo cdo cap c6 tham quyén xem xét, chi dao.

Thanh phan: Chu tich, cac Pho Chu tich UBND phudng; Uy vién Ban Chéap
hanh Pang bo UBND phuong.

Két qua thao luéin va dé xuét duoc ghi thanh bién ban.

Buéc 2: Hoi nghi tap thé lainh dao mé rong:

Trén co s& két qua gidi thiéu dinh hudng nhan sy ¢ budce 1, hoi nghi thdo luan
va tién hanh ghi phiéu gi6i thiéu nhan sy bang phiéu kin.
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Chu tich UBND phuong trao doi dinh huéng nhan sy bo nhiém dé hoi nghi
thao luan va tién hanh gi6i thiéu nhan sy bang phiéu kin.

Thanh phéan: Chi tich, cac Phé Chu tich UBND phuong; Uy vién UBND
phuong; Uy vién Ban Chap hanh Pang bd UBND phuong; Trudng cic phong
chuyén mén thuéc UBND phudng; Phé Giam ddc Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong phuong, phy trach Tram Y té phuong; Pho Giam dbc Trung tim Dich vu tong
hop phuong; Hi¢u truong cac truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co sd, lién cép
tiéu hoc-trung hoc co sd cong 1ap.

Nguyén tic gidi thiéu va lua chon: Mdi thanh vién gi6i thiéu 1 nguoi cho chic
vu Giam dbc Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng phudng trong danh sach nhén su
duogc gidi thiéu & bude 1; ngudi ndo dat sé phiéu ddng ¥ cao nhat trén 50% tong s6
nguoi duogc triéu tap thi dugc lya chon. Truong hop khong cd ngudi nao dat trén
50% sb phiéu gidi thiéu thi chon tit ca nguoi c6 sé phiéu gidi thicu dat tir 30% trd
1én dé gidi thidu & budc tiép theo. Trudng hop khong cd nguoi nao dat s6 phiéu 30%
tré 1én thi khong tiép tuc thuc hién cac bude tiép theo va bao cao cip co thim quyén
xem x¢&t, chi dao.

Bwéc 3: Hoi nghi can b chii chot:

Trén co sé két qua gidi thiéu nhan su & budc 2, hoi nghi tién hanh ghi phiéu
gidi thiéu nhan sy (két qud kiém phiéu khéng cong bé tai héi nghi).

Thanh phan: Chu tich, cac Pho Chu tich UBND phuong; Uy vién UBND
phuong; Uy vién Ban Chap hanh Pang bd UBND phuong; Trudéng, phd cac phong
chuyén mén thuéc UBND phudng; Phé Giam ddc Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong phuong; Phé Giam déc Trung tam Dich vu téng hop phuong; phy trach Tram
Y té phuong; Bi thu, Phé Bi thu cac chi bd tryc thudc Pang uy UBND phudng.

Nguyén tac gi6i thiéu va lva chon: Mbi thanh vién tham du hdi nghi gidi thiéu
01 ngudi cho chtrc vu Giam ddc Trung tim Phuc vu hanh chinh cong phudng theo
nhan sy duoc gidi thiéu ¢ budce 2; ngudi ndo dat sd phiéu cao nhat trong s6 ngudi
dat ty 18 trén 50% tinh trén tong s6 nguoi duogc triéu tap gidi thidu thi dwoc lya chon.
Truong hop khong co nguoi nao dat trén 50% thi khong tiép tuc thuc hién cac budc
tiép theo va bao cdo cap c6 tham quyén xem xét, chi dao.

Buéc 4: Hoi nghi tap thé lanh dao:

Trudc khi tién hanh hoi nghi, co quan, don vi ¢6 van ban dé nghi Ban thuong
vu Pang 1y, Chi iy hodc Béang uy, Chi by (nhiing noi khong c¢6 ban thuong vy, chi
uy) danh gia, nhan xét bﬁng van ban vé nhan sy; tién hanh xac minh, két luan nhiing
van d& moi nay sinh (néu c6) ddi v6i nhan su.

Thanh phan: Chu tich, cac Pho Chu tich UBND phuong; Uy vién UBND
phuong; Uy vién Ban Chap hanh Pang bd UBND phuong; Trudng cac phong
chuyén mén thuéc UBND phudng; Phé Giam doc Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong phuong.
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Trinh tu thyc hién: Cin c& vao ¥ kién danh gia, nhan xét bang vin ban cia
Ban thuong vu dang ty, chi iy hodc dang uy, chi bg; két qua lay phiéu ¢ cac hdi
nghi; két qua xac minh, két ludn nhiing van dé mdi ndy sinh (néu ¢6) doi véi nhan
su dugc dé nghi bé nhiém, tap thé lanh dao thao ludn va biéu quyét nhan sy bang
phiéu kin.

Nguyén tic lya chon: Ngudi dat sé phiéu cao nhit trén 50% sb phiéu so véi
tong sO nguodi dugc tri¢u tap gidi thiu thi dugc lya chon gidi thi€u, bé nhiém.
Truong hgp 02 nguoi c6 s6 phiéu ngang nhau déu dat ty 1€ 50% thi nguoi diing dau
xem x¢&t, lya chon nhan sy dé dé nghi bé nhi¢m; dong thoi bao cdo day du cac y kién
khac nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Chu tich UBND phudng ra quyét dinh bo nhiém theo thim quyén.

II1. H6 so' bo nhiém

Ho so nhan sy bd nhiém phai dugc ké khai trung thuc, chinh xac, dﬁy du no1
dung néu tai cac muc va phai dugc cap cd tham quyén xac nhan hoac chung thuc
theo quy dinh, bao gom:

1. T¢ trinh vé viée xin chu truong bo nhiém do Chi tich UBND phudng ky
va Bién ban hoi nghi, ban tong hop két qua ki€ém phiéu kém theo bién ban kiém
phi€u & cac budc trong quy trinh bé nhiém.

2. So yéu Iy lich do ¢4 nhan ty khai theo mau 2C/TCTW-98 ¢ ddn anh mau
kho 4x6, dugc co quan truc ti€ép quan ly xac nhan va dong dau; anh chup trong thoi
han 06 thang trude ngay ndp ho so.

3. Panh gia, nhan xét 3 nim gan nhat cua cap uy, to chtrc dang, tap thé lanh
dao co quan, don vi, cua cap c6 tham quyén theo phan cap quan ly can bg, ve: (1)
Pham chat dao duc, 161 song, y thirc t6 chure ky luat, doan két ndi bd. (2) Nang luc
cong tac va két qua thuc hién churc trach, nhiém vu duoc giao; trong do, thé hién 1o
trong qué trinh cong tac nhan sy c6 san pham cu the, thanh tich cong tac, han ché,
khuyét diém, vi pham (n€u ¢0). (3) Uy tin va trién vong phat trién. (4) Ban tu ki€ém
diém 03 nam cong tac gan nhat.

4. Panh gia, nhan xét cua chi bd co s& hodc Pang uy co s& noi cong tac.

5. Nhén xét cia Cap Uy noi cu tra d6i voi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tri cua ban than khac véi noi cu tra cua gia dinh thi phai 1ay nhan xét cua Chi
uy noi ban than cu tri va noi gia dinh cu tri.

6. Ban tu nhan xét, danh gia 03 nam gén nhét ctia c4 nhan.

7. Két luan vé tiéu chuan chinh tri cia Cap ay c6 tham quyén theo Quy dinh
cua B Chinh tri vé mot s6 van dé€ vé bao vé chinh tri ng1 bd Dang.

8. Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau ban hanh kém theo quy dinh hién
hanh (c6 ky xac nhan cua nguoi ké khai va ngudi nhan ban ké khai theo quy dinh).

9. Ban sao cac van b?mg, ching chi vé trinh d6 chuyén mon, nghiép vu, 1y
luan chinh tri... (c6 xdc nhén cua co quan quan ly can bd hoac co quan c6 tham
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quyén). Truong hop nhan su ¢6 van bang do co sO gido duc nudc ngoai hodc co so
gido duc trong nudc lién két voi nude ngoai cap thi thuc hién viéc cong nhan theo
quy dinh cta phap luat.

10. Gidy kham strc khoe ctia co s&' Y té co tham quyén cap.

, Luu 7}'1: Cac tE‘i‘i liéu péu tai Muc 2, 3, 4, 5, 6, 8, 10 khong qua 06 thang tinh

dén thoi diem lam ho so bo nhiém.

IV. T6 chirc thue hién

- Tap thé 1anh dao UBND phudng chu tri; Phong Vian héa - Xa hoi phdi hop
cac don vi ¢0 lién quan thuc hién cac budc quy trinh theo quy dinh.

- V& hd so b‘(;) nhiézm: Giao Phong Vin héa - Xa hoi huéng dan ca nhan, don vi
lién quan ke khai ho so bd nhiém theo quy dinh tai khoan 3 Muc II cua Van ban nay.

- Thoti gian: Trong thang 3 nam 2026.

UBND phuong théng bao dé cac phong, don vi ¢6 lién quan trién khai thuc
hién kip thoi, dung quy dinh@g&;

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Thuong tryc: Dang uy, HDND phuong; HU TICH

- Chu tich, cac PCT, UV UBND phuong; CHU * C
- Ban Xay dung Pang, UBKT DPang ty, Van phong
bang Uy phuong; i | - ,
- UBMTTQ phuong, cac t6 chire CT-XH; ; - 4

- Céc Ban HDND phuong; £
- Cac co quan chuyén mon, to chirc hanh chinh
thuoéc UBND phuong;
- Luu: VT, PVHXH,

Ton Quang Ngoc
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